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	TAN TAO UNIVERSITY


	Chức Danh:
	Chuyên viên Kiểm định chất lượng giáo dục
	Số Lượng Tuyển:
	01

	Nơi Làm Việc:

	Trường Đại Học Tân Tạo

Khu Đô Thị Tri Thức Tân Đức
	Loại Hình Công Việc:
	Toàn thời gian

	Mô Tả Công Việc:

	- Xây dựng, triển khai thực hiện kế hoạch, tổ chức giám sát các hoạt động kiểm định chất lượng (bao gồm tự đánh giá Trường; tự đánh giá các chương trình đào tạo của Trường; đánh giá ngoài theo các bộ tiêu chuẩn của Bộ Giáo dục và Đào tạo);
- Theo dõi tình hình thực hiện cải tiến chất lượng theo các tiêu chí kiểm định chất lượng của Bộ GD&ĐT, tổng hợp và báo cáo tình hình với Ban lãnh đạo;
- Thực hiện tự đánh giá, cải tiến nâng cao chất lượng đào tạo đơn vị và chương trình đào tạo theo định kỳ, bao gồm: ​Lập kế hoạch và kinh phí thực hiện, thành lập Ban chỉ đạo và nhóm viết báo cáo đánh giá, phối hợp với các đơn vị có liên quan thực hiện thu thập thông tin và phân nhóm viết báo cáo đánh giá, phối hợp với các đơn vị có liên quan thực hiện thu thập minh chứng cho báo cáo đánh giá;
- Định kỳ đăng ký kiểm định chương trình và cơ sở giáo dục đào tạo;
- Hỗ trợ triển khai thực hiện kế hoạch, tổ chức giám sát các hoạt động: kiểm tra đánh giá, khảo thí (phân tích, đánh giá đề thi, câu hỏi thi);
- Viết tin về các sự kiện, thông tin, báo cáo kiểm định CLGD;
- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công của Trưởng đơn vị.

	Yêu Cầu:

	- Tốt nghiệp đại học chính quy trở lên chuyên ngành Đo lường và đánh giá trong giáo dục/Quản lý Giáo dục/Xã hội học/hoặc các chuyên ngành có liên quan. 

- Hoặc đã có tham gia quản lý giáo dục cấp trường, cấp phòng, cấp Sở,  đã có tham gia công tác KĐCLGD. 
- Thành thạo tin học văn phòng;
- Có thể viết báo cáo đánh giá về kiểm định chất lượng giáo dục;
- Tiếng Anh tốt là lợi thế (Trình độ B trở lên)

	Quyền Lợi:

	· Mức lương: Thỏa thuận
· Công việc ổn định, lâu dài;

· Đảm bảo đầy đủ các phúc lợi xã hội theo Luật Lao Động;

· Môi trường làm việc trẻ, chuyên nghiệp, hiện đại, năng động;

· Các chế độ BHXH, BHYT theo quy định của Nhà nước.

	Hồ Sơ:

	· Đơn xin việc ghi rõ quá trình làm việc, khả năng, kinh nghiệm của bản thân.
· Sơ yếu lý lịch.
· Bản sao các văn bằng chứng chỉ liên quan.
· CMND, giấy khám sức khỏe, giấy khai sinh, 02 ảnh 3x4.

· Hạn nộp hồ sơ: ngày 31 tháng 3 năm 2016.

	Thông Tin Liên Hệ:

	* Trực tiếp: Phòng Hành - Chính Nhân Sự - Trường Đại Học Tân Tạo
Địa chỉ: Đại Lộ Đại Học Tân Tạo, Khu Công nghiệp Tân Đức, Đức Hòa, Long An
*Online: Ứng viên có thể nộp hồ sơ qua địa chỉ email: chau.nguyen@ttu.edu.vn



